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Bagian Umum Sekretariat Daerah Kabupaten Ponorogo Nama SOP: PENYEDIAAN OBAT DAN PERBEKALAN KESEHATAN BAGI PIMPINAN DAERAH
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 20'15 tentang Psrubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun

2014 tsntang Pomerintahan Daerah.

Porafuran Pomerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Porubahan atas Peraturan Pemedntah Nomor 18 Tahun

20'16 t€ntang Perangkat Daerah.

Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2019 t€ntang perubahan atas Psraturan Daerah Kabupaton Ponorogo

nomor 6 Tahun 2016 tontang P8mb€nfukan dan Susunan Perangkat DaBrah.

Psraturan Bupati Ponorogo Nomor 137 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Uraian Tugas,
FU dan Tata K erja Sekretariat Daerah

'1. Pendidikan minimal SMA.

2. lremahami ket8ntuan mengenai Kedudukan Keuangan Kepala Daerah dan Wakil Kopala Daerah

3. [4€mahami k8tentuan lentang mekanisme P€ngadaan Barang dan Jasa.

4. Memahami k€tsnfuan tontang m€kanism€ tantang PBnatausahaan Ksuangan.

5. Memahami kstonfuan tentang mekanisme tantang Pengelolaan Barang.

Keterkaitan Peralatan /Perlengkapan
1

2

3. SOP Pengelolaan Barang.

4. SOP Pengelolaan Keu.SOP P6ngadaan Barang/Jasa

SOP Surat 1. Komputsr.

2. Kendaraan Operasional,

3. Jadwal Pomeriksaan Kesahatan Pimpinan Daerah

4. Data Penyedia Layanan Kos€hatan.

5. ATK,

6. Buku Peraturan
Peringatan Pendataan dan Pencatatan

1

2

Pelaksana bertanggung jawab atas pslaksanaan aktjvitas yang telah dibakukan dan ditstapkan.

Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan

sebagai bsntuk kegagqlan yang harus dipsrtanggung jawabkan oleh pelaksana.

Laporan rencana pemeliharaan kesehatan bagi Kepala Daerah dan Wakilnya besorta lsti

1

2

3

4



1. PROSEDUR PELAKSANAqN

No Kegiatan

PelakEana Mutu Baku

Keterangan
Kabag. Umum

Analb Xobljakan Ahli

Lluda Sub. Koodlnator
Tata U$aha Plmplnan

slafahll&

Analls l{obllakan Ahll

iluda Sub. Koordlnator

Pedengkapan

Analls kebuakan Ahll

Muda Sub.

Tangga
RumahTangga

Kolonskapan Oulpul

1

Kspala Bagian Umum menugaskan Analis Kebijakan

Ahli Muda Sub Koordinator Kegiatan Rumah Tangga

unfuk mongkonsuftasikan perihal kondisi kosehatan

{gpala Daerah dan Wakilnya beserta lsti

lntuksi/l\,1€mo 15 m6nit K€sediaan

Analis Febijakan Ahli Muda Sub Koordinator Kegiatan

Rumah Tangga mencatat keluhan dan menyiapkan

laporan rencana pem8liharaan kesehatan bagi Kepala
Daerah dan Wrkilnv, hpsnrta lshi

Data, Kons€p Laporan t hari Data, Nonsep Laporan

3

Kepala tsagian Umum memeriksa Iaporah den fnalS
K€brlakan Ahli Muda Sub Koordinabr Kogiakn Rumah

Tangga jika ssluju memerintahkan untuk menyusun

dokumen Adm. Pembiayaan jika tidak meminta
dinerhriki Y I T

Konssp Laporan 60 menit Laporan, Disposisi

4

Analis Kebijakan Ahli Muda Sub Koordinator K€giatan

Rumah Tangga momorintahkan Perencana Kebufuhan

Sarpras Rumah Tangga untuk mengkoordinasikan

dengan Lembaga Peny8dia Layanan Kes€hatan dan

menqeriakan dokumen Adm. Pembiavaan

Laporan, oraft Berkas t hari Laporan, Draft Bsrkasf-
5

Porencana Kebutuhan Sarana Prasarana Rumah

Tangga melaporkan hasil koordinasi dengan LBmbaga

Penyedia Layanan Kesehatan dan dokumen Adm.

Pembiayaan jika tidak disetujui meminta dipe6aiki
Y

I
T

Laporan, Draft Berkas 120 menit
Disposisi/lnsbuksi,

Berkas

2

I

I
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