
PEMERINTAH KABUPATEN PONOROGO

SEKRETARIAT DAERAH
Jl. Aloon-Aloon Uten No.9,Tql€pon:(0352)18't003,Fax:{gi6i2,Kodopor:63413

Wcbrite : http! Jhcd..ponorogo,go.id, Email : retd!@ponorogo.go,id

PONOROGO

Nomor Urut SOP 1 .3.'t .17
Tanggal Pombuatan Januati 2022
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif 03 Januad 2022
Disahkan Oleh SEKRETARIS DAERAH

tt xnsupnteN pot{onoco,

.t
Dr. 0rB. AGUS PRAMONO. MM,

Pembina Utama Madya

NlP. 19700'111 198903 1 002
Bagian Umum Sekretariat Daerah Kabupaten Ponoro go Nama SOP: PENYEDIAAN MAKANAN DAN MINUMAN

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1

2

3

4

Undang-Undang Nomor I Tahun 2015 tsntang Perubahsn Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun
2014 tentang Pemerinlahan Da€rah.
Perafuran Pemerintah Nomor 72 Tahun 2o1g tontang perubahan atas p8ratrran pemedntah Nomor 1g Tahun
2016 tentang Perangkat Daerah.

Porafuran Da8rah Nomor 4 Tahun 20'19 tentang porubahan atas perafuran Daerah Kabupaton ponorogo

nomor 6 Tahun 2016 tentang Pembontukan dan Susunan perangkat Oa6rah.
Perafuran Bupatj Ponorogo Nomor 137 Tahun 2019 tentang K€dudukan, Susunan Organisasi, Uraian Tugas,
Fungsi dan Tata Keria Sekretariat Daorah

1. Pendidikan minimal $lr,tllVSMK.

2. t\ilomahami ketenfuan m8ngenai Tabl€ l\ranner.

3. ttihmahami ketentuan tentang mekanisms Pengadaan Barang dan Jasa.

4. lilemahami ketBntuan tentang mekanisme tontang Psnatausahaan Keuangan.

5. [remahami ket€nfuan tontang mekanisme tsnlang Psngelolaan Barang.

6. Memahami Petunjuk Teknis Pelaksanaan dan P€natausahaan APBD.

Keterkaitan Peralatan /Perlengkapan
1 SOP Surat.

SOP Psngadaan Barang/Jasa.

3. SOP Psngololaan Barang

4. SOP Pengololaan Ksu.

1. Komputer.

2. Kendaraan Oporasional

3. Poralatan Prasmanan.

3. Porlsngkapan Prasmanan.

4. Data Penyedia Makan dan Minum

5, Buku Agenda Kogiatan.

7, ATK,

8. Buku Peraturan

9. Handy Talkie.
Perin Pendataan dan Pencatatan

1

2

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan

Segala banfuk panyimpangan atas mutr baku t€rkait perlangkapan, waktu maupun ou$ut dikatogorikan
sebagai bsntuk alan yang harus d awabkan oleh

Daftar agenda Rapat-Rapat Dinas Pimpinan, Rapat-Rapat Koo{dinasi dan Konsultasi sorta Kunjungan KEa dtri Luar Daerah
maupun Luar Nogsri.
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